Powiatowy Urzad Pracy w Swidnicy Centrum
58-100 Swidnica, ul. Marii Sklodowskiej-Curie S ‘ ’ Z Aktywizac)|
tel, (074) 856 18 12; fax (074) 856 18 13

Zawodows]

URZAD PRACY

ZASADY PRZYZNAWANIA ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU
PRZEZ POWIATOWY URZAD PRACY W SWIDNICY

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(T.j. Dz. U. 22022 1., poz. 690 z pdin. zm.).

I. Zasady Ogolne

1. O zwrot kosztdw przejazdu moga ubiegaé si¢ osoby:
a) bezrobotne,
b) inne uprawnione, wymienione w cz¢éci VI Zasad, z zastrzezeniem pkt. I ppkt. 2

lit. g oraz w czesci VII Zasad,

zamieszkale na terenie powiatu $widnickiego, zaktywizowane w wyniku skierowania
Powiatowego Urzedu Pracy w Swidnicy, w formach wyszezegélnionych w pkt. I ppkt. 2 pod
warunkiem, iz uzyskuja wynagrodzenie lub inny przychéd' w wysokosci nieprzekraczajace;

200% minimalnego wynagrodzenia za prace w danym miesigcu rozliczeniowym.

2. Zwrot kosztow przejazdu przystuguje z tytutu:
a) podjecia zatrudnienia® Iub innej pracy zarobkowej3 .
b) odbywania stazu,
¢) odbywania przygotowania zawodowego dorostych,
d) odbywania zajeé z zakresu poradnictwa zawodowego,
e) wykonywania prac spotecznie uzytecznych,
) przejazdu do pracodawcy, ktéry zglosit ofertg pracy,

g) przejazdu na badania lekarskie lub psychologiczne,

- w {(do) innej miejscowoséci. niz miejsce zamieszkania osoby ubiegajacej sie o refundac]

Przychéd — oznacza to przychody z innego tytulu niz zatrudnienie, inna praca zarobkowa, dziatalno$é gospodarcza, zasitek lub inne
swiadczenie wyplacane z Funduszu Pracy, podlegajace opodatkowaniu na podstawie przepisow o podatku dochodowym od oséb fizycznych.

2 . .
Zatrudnienie — oznacza to wykonywanie pracy na podstawic stosunku pracy, stosunku stuzbowego oraz umowy o prace nakiadcza.

3 Inna praca zarobkowa — oznacza to wykonywanic pracy lub $wiadczenie ustug na podstawie uméw  cywilnoprawnych, w tym umowy
agencyjng, umowy zlecenia, umowy o dziefo albo w oksesic cztonkostwa w rolniczej spoldzielni produkcyjnej, spéidzielni kolek
rolniczych lub spéldzielni ustng rolniczych,



10.

11.

12.

13.

. Zwrotowi nie podlegajg koszty poniesione na przejazd na terenie migjscowosci

- zamieszkania oraz na terenie miejscowosdci docelowej, tj. poniesione na przejazd

komunikacja miejska.
Zwrot kosztow przejazdu jest $wiadczeniem fakultatywnym.

Whnioskodawey nie  przystuguje roszczenie o _przyznanie tego uprawnienia, a od

negatywnego stanowiska w sprawie nie przystuguje odwolanie w trybie Kodeksu

Postepowania Administracyjnego.

Przyznanie prawa do zwrotu kosztow przejazdu nastepuje na wniosek osoby

bezrobotnej lub innej uprawnione;.

Whiosek o przyznanie zwrotu kosztow przejazdu stanowi zatgezniki nr 1, 3 1 4 do

niniejszych Zasad.

O sposobie rozpatrzenia wniosku, Powiatowy Urzad Pracy w Swidnicy powiadamia

wnioskodawce w formie pisemnej w terminie 14 dni od daty zlozenia wniosku

wraz z niezbednymi dokumentami.

Maksymalny okres tefundowania poniesionych kosztéw przejazdu wynosi 12 miesigcy

i nastepuje od daty ztozenia wniosku w Powiatowym Urzedzie Pracy w Swidnicy.

Zasadg jest dokonywanie zwrotu kosztow przejazdu $rodkami transportu zbiorowego

na podstawie biletu miesigcznego.

W szczegblnie uzasadnionych przypadkach, Urzad moze zrefundowa¢ koszty przejazdu

na podstawie biletu okresowego, biletéw jednorazowych oraz wlasnym lub uzyczonym

srodkiem transportu.

Powiatowy Urzad Pracy w Swidnicy dokonuje zwrotu faktycznie poniesionych

i udokumentowanych kosztow przejazdu w wysokosci nieprzekraczajgcej:

a) ceny biletu micsi¢cznego na danej trasie przejazdu (o ile sg dostepne),

b) kwoty wnioskowanej w przypadku braku komunikacji publicznej na trasie lub gdy
kwota wnioskowana jest nizsza od ceny biletu miesi¢cznego.

Maksymalna kwota do refundacji wynosi 500,00 zl miesi¢cznie.

Osoba, ktérej przyznano zwrot kosztéw przejazdu ma obowiazek korzystaé

z najbardziej ekonomicznych rozwigzan, tj. dokonaé¢ wyboru optymalnej trasy oraz

korzystaé z najtanszych §rodkéw transportu zbiorowego.

W przypadku zlozenia rozliczenia niezgodnego z faktycznie poniesionymi kosztami,

Urzad zastrzega sobie prawo do catkowite] lub czgsciowe] odmowy zwrotu

poniesionych kosztow.

Nieczvtelne dowody poniesionych kosziow przejazdu oraz dowody niedotyczace

rozliczanego okresu nie podlegajg uznaniu i rozliczeniu.

Zwrot kosztow przejazdu dokonywany jest w okresach miesigcznych.



14. Rozliczenie faktycznie poniesionych kosztéw przejazdu nalezy sktadaé w terminie do
10-go dnia nastepnego micsiaca za miesige poprzedni wraz z dowodami poniesionych
kosztéw dotyczacymi rozliczanego okresu.

Rozliczenie nastepuje na drukach stanowigcych zataczniki nr 2, 3 i 5 do niniejszych
Zasad.

15.1. W przypadku przyznania zwrotu kosztéw przejazdu za niepelny miesige, zwrot
bedzie ustalany w nastgpujacy sposob:

a) w przypadku biletu miesigcznego — cena biletu podzielona przez liczbg dni
w danym miesigcu i pomnozona przez liczbe dni wykonywania pracy,
odbywania stazu, przygotowania zawodowego dorostych, odbywania zajgc
z zakresu poradnictwa zawodowego lub wykonywania prac spolecznie
uzytecznych.

b) w przypadku biletéw jednorazowych — cena biletow na dojazd i powrét
pomnozona przez liczbe dni o kiorych mowa w pkt. I ppkt. 15.1 lit. a),

¢) w przypadku biletu okresowego (np. 14 dniowego) — cena biletu podzielona przez
liczbe dni objetych biletem i pomnozona przez liczbe dni, o ktérych mowa
w pkt. I ppkt. 15.1 lit. a).

2. Zwrot kosztow przejazdu, o ktérych mowa w pkt. [ ppkt. 15.1 nie moze przekroczy¢

kwoty przyznanej refundacji obliczonej proporcjonalnie do liczby dni, o ktorych mowa

w pkt. I ppkt. 15.1 lit. a).

3. Refundowane kwoty zaokrggla si¢ do dwoch miejsc po przecinku - jezeli trzecia

cyfra po przecinku bedzie wieksza lub réwna 5, stosowane bedzie zaokraglenie w gore.

16. Zwrot kosztéw poniesionych na zakup biletu miesigcznego, biletu okresowego oraz
biletébw jednorazowych pomniejsza si¢ o dni wolne od pracy z tytulu urlopu
bezplatnego.

17. Warto$¢ jednorazowych biletéw MPK bez kasowania (paragon fiskalny — bilet
zakupiony u kierowcy), pomniejsza si¢ do ceny zwyklego biletu jednorazowego MPK.

18. Osoba korzystajgca z refundacji jest zobowigzana poinformowaé Powiatowy Urzad
Pracy w Swidnicy o kazdej sytuacji, ktéra mialaby wplyw na przebieg refundacji,
w tym na dhugos$¢ okresu jej wyplacania lub wysokosé.

19. Kserokopie zataczonych dokumentéw uwierzytelnia pracownik Powiatowego Urzedu
Pracy w Swidnicy, pracodawea lub wnioskodawca.

20. Zwrot kosztéw przejazdu bedzie przekazywany na konto osoby uprawnionej.



21. Druki dostepne sa:
e DPowiatowy Urzad Pracy w Swidnicy — Dziat Funduszy i Programéw
Rynku Pracy (pokdj 18), Filia w Strzegomiu i Swiebodzicach,

e strona internetowa www.praca.swidnica.pl.

22. Wniosek wraz z wymaganymi dokumentami skfada si¢ w Kancelarii Powiatowego
Urzedu Pracy w Swidnicy (pokéj 11), na Filii w Strzegomiu i Swiebodzicach,
badz przesyla poczta.

23. Starosta moze podja¢ decyzje wedlug uznania w zaleznosci od sytuacji oraz
okolicznodci danej sprawy, ktéra nie zostata przewidziana w niniejszych Zasadach,

24. W przypadkach niecunormowanych niniejszymi Zasadami majg zastosowanie przepisy
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku

pracy (T.j. Dz, U, 22022 r.,, poz. 690 z péZn. zm.).

II. Zwrot kosztow przejazdu do miejsca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej,

srodkami transportu zbhiorowego.

1. Zasady okreslone w czgs$ei 1,,Zasady ogdlne” stosuje si¢ odpowiednio.
2. Do wniosku o przyznanie kosztow przejazdu (zat. nr 11 4) osoba zalacza:
a) | uwierzytelniong kserokopig umowy o prace,
b) uwierzytelniona kserokopie umowy cywilno-prawnej o wykonywanie pracy lub
$wiadczenie ustug,
¢) uwierzytelniong kserokopie¢ umowy lub innego dokumentu potwierdzajgcego
czlonkostwo w rolniczej spotdzielni produkceyjnej, spotdzielni kotek rolniczych lub
spotdzielni ustug rolniczych.

3. Do rozliczenia faktycznie poniesionych kosziéw przejazdu (zal. nr 2 i 5), nalezy
kazdorazowo zalgczy¢ imienny bilet miesieczny lub imienne potwierdzenie zakupu
biletu w formie faktury, paragonu, itp., bilet okresowy (np. 14 dniowy) lub jeden
bilet na dojazd 1 jeden bilet na powro6t.

W przypadku przedlozenia do rozliczenia wigkszej ilosci biletow jednorazowych,

rozliczenia dokonuje si¢ na podstawie dwdch biletéw o najnizszej wartoscei.



IIl. Zwrot kosztéw przejazdu do miejsca odbywania stazu, przygotowania
zawodowego dorostych, odbywania zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego lub
wykonywania prac spolecznie uzytecznych sro i transporty zhiorowego.

1. Zasady okreslone w czesci 1,,Zasady ogolne” stosuje si¢ odpowiednio.

2. Wnioskodawca sklada wniosek o przyznanie zwrotu Kosztow przejazdu na drukach
stanowigcych zalaczniki nr 1 1 4.

3. Do rozliczenia faktycznie poniesionych kosztéw przejazdu (zal. nr 2 i 5), nalezy
kazdorazowo zalgczy¢ imienny bilet miesigczny lub imienne potwierdzenie zakupu
biletu w formie faktury, paragonu, itp., bilet okresowy (np. 14 dniowy), lub jeden bilet
na dojazd i jeden bilet na powrdt.

W przypadku przediozenia do rozliczenia wiekszej ilosci biletéw jednorazowych,

rozliczenia dokonuje si¢ na podstawie dwoch biletow o najnizszej wartoscel.

IV. Zwrot kosztéow przejazdu do miejsca zatrudnienia lub innej pracy
zarobkowej, stazu, przygotowania zawodowego doroslych, odbywania zaj¢é

z zakresu poradnictwa zawodowego lub wykonywania prac spolecznie uzytecznych

wilasnym lub uiyczonym srodkiem transportu.
1. Zasady okreslone w czesci I,,Zasady ogdlne™ stosuje si¢ odpowiednio.
2. Do wniosku o przyznanie kosztow przejazdu (zal. nr 114) osoba zalacza:
a) uwierzytelniong kserokopie umowy o prace,
b) uwierzytelniong kserokopi¢ umowy cywilno-prawnej o wykonywanie pracy lub
swiadczenie ustug,
¢) uwierzytelniona kserokopie umowy lub innego dokumentu potwierdzajacego
czlonkostwo w rolniczej spotdzielni produkcyjnej, spéldzielni kotek rolniczych
lub spoétdzielni ustug rolniczych,
3. Urzad weryfikuje ilo$¢ przejechanych kilometréw dziennie oraz Srednie zuzycie paliwa
na 100 km w oparciu o informacje dostepne w Internecie.
Do rozliczenia jest przyjmowana najkrOtsza trasa przejazdu z migjscowoscl
zamieszkania do miejscowosci, w ktérej osoba wykonuje prace, odbywa staz,
przygotowanie zawodowe dorostych, zajecia z zakresu poradnictwa zawodowego lub
wykonuje prace spolecznie uzyteczne (bez uwzglednienia konkretnych adresow).
4, Do rozliczenia faktycznie poniesionych kosztéw przejazdu (zat. nr 2 i 5) nalezy

kazdorazowo =zatgczy¢ imjenne faktury VAT na zakup paliwa wystawione na

uprawnioneeo, dot. okresu za ktdry skladane jest rozliczenie.




5. Koszt przejazdu wlasnym $rodkiem transportu ustala si¢ wg wzoru:

§rednie zuzycie paliwa (na 100 km)* x liczba przejechanych km x cena za 1 1 paliwa

Koszt przejazdu = 100 km

6. W przypadku zwrotu za niepelny miesiac zwrot kosztéw przejazdu wiasnym lub
uzyczonym $rodkiem transportu jest obliczany nastgpujaco: kwota przyznane
refundacji podzielona przez liczbg¢ dni pracujacych w danym miesigcu i pomnozona
przez liczbe dni wykonywania pracy, odbywania stazu, przygotowania zawodowego
dorostych, odbywania zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego lub wykonywania prac
spolecznie uzytecznych.

Zwrot nie moze przekroczy¢ kwoty wyliczonej wg wzoru podanego w pkt. IV ppkt. 5
z zastrzezeniem pkt. IV ppkt. 9.

7. W przypadku, gdy osoba uprawniona dojezdza pojazdem WyposaZ()nym w instalacje
gazowg i przedktada do rozliczenia rachunki za gaz oraz benzyng — rozliczenia dokonuje
si¢ na podstawie rachunkéw za gaz wg wzoru podanego w pkt. IV ppkt. 5 oraz dodaje sig
kwote 70,00 zt za zakup benzyny na tzw. rozruch z zastrzezeniem pkt. IV ppkt. 8.

8. Kwota na rozruch jest ustalana proporcjonalnie wg wzoru:

70,00 zV/: 30 dni x ilo$¢ dni przepracowanych
Jezeli do rozliczenia przediozono rachunki za zakup benzyny w kwocie mnigjszej niz
70,00 zI, kwota na rozruch bedzie wyliczana wg powyzszego wzoru na podstawie kwoty
wynikajaeej z rachunkow.

9. Jedli kwota przyznane] refundacji bedzie inna od kwoty wyliczonej wg wzoru podanego
w pkt. IV ppkt. 5 i kwoty wynikajace] z przedlozonych rachunkéw, nalezna do wyplaty
bedzie kwota najnizsza z uwzglgdnieniem pkt. I ppkt. 10

V. Zwrot kosztow przejazdu do pracodawcy zglaszajgcego ofert¢ pracy.

1. Zwrot przystuguje osobie bezroboinej w przypadku skicrowania do pracodawcy, ktory
zglosit oferte pracy, jezeli siedziba tego pracodawcy znajduje si¢ poza micjscem
zamieszkania bezrobotnego.

2. Do wniosku o przyznanie kosztow przejazdu (zal. nr 3) osoba bezrobotna zatgcza
bilety jednorazowe potwierdzajace poniesione koszty przejazdu.

3. Zwrot kosztéw przejazdu wlasnym lub uzyczonym $rodkiem transportu nastgpuje
na warunkach okreslonych w niniejszych Zasadach do ceny biletu jednorazowego.

Druk wniosku stanowi zatgcznik nr 3.

* Srednie znzycie paliwa w cyklu mieszanym wg instrukeji obstugi pojazdu.
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VI. Zwrot kosztéw przejazdu na badania lekarskie lub psychologiczne.
1. Zwrot kosztéw na badania lckarskie lub psychologiczne i powrotu do miejsca
zamieszkania przystuguje osobie bezrobotnej oraz poszukujacej pracy, kiora:

a) jest w okresic wypowiedzenia stosunku pracy lub stosunku stuzbowego
z przyczyn dotyczacych zakladu pracy,

b) jest zatrudniona u pracodawcy, wobec ktorego ogtoszono upadiosé lub ktéry jest
w stanie likwidacji, z wylaczeniem likwidacji w celu prywatyzacji,

¢) ofrzymuje $wiadczenie socjalne przystugujace na urlopie gorniczym lub gbérniczy
zasitek socjalny, okreslone w odrebnych przepisach,

d) uczestniczy w zajeciach w Centrum Integracji Spolecznej lub indywidualnym
programie integracji, o ktérym mowa w przepisach o pomocy spofecznej,

€) jest zolnierzem rezerwy,

f) pobiera rentg szkoleniowa,

g) pobicra $wiadezenie szkoleniowe, o ktérym mowa w art. 70 ust. 6 ustawy
z dnia 20 kwictnia 2004 1. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (T.j. Dz. U. 2 2022 r., poz. 690 z pdzn. zm.),

h) podlega ubezpieczeniu spolecznemu rolnikéw w pelnym zakresic na podstawie
przepisow o ubezpieczenin spotecznym  rolnikow jako domownik lub
malzonek rolnika, jezeli zamierza podjaé zatrudnienie, inng pracg zarobkows
lub dzialalno$é¢ gospodarczg poza rolnictwern,

i) jest cudzoziemcem, o ktorym mowa w art. 1 ust 3 pkt. 2 lit. h oraz ha
7 zastrzezeniem art. 1 ust. 6 ustawy o promocji zatrudniemia i instytucjach
rynku pracy (T. j. Dz. U. z 2022 r., poz. 690 z p6in. zm.},

- pod warunkiem, zc¢ na badania _zostala skierowana przez Powiatowy

Urzad Pracy w Swidnicy poza miejscem zamieszkania i dojezdza do tych miejsc.

2. Do wriosku o prayznanie zwrotu kosztéw przejazdu (zal. nr 3) osoba uprawniona
zalgcza:
a) uwierzytelniong kserokopi¢ zaswiadczenia potwierdzajgcego badania lekarskie lub

psychologiczne,

b) bilety jednorazowe potwierdzajace poniesione koszty przejazdu.

3. Zwrot kosztéw przejazdu wlasnym lub uzyczonym $rodkiem transportu nastgpuje na
warunkach okre§lonych w niniejszych Zasadach do ceny biletu jednorazowego.
Druk wniosku stanowi zalgcznik nr 3.



VIL. Osoby niepelnosprawne zarejestrowane w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Swidnicy jako poszukujace pracy niepozostajace w zatrudnieniu na niniejszych

zasadach mogg ubiega¢ si¢ o zwrot kosztow przejazdui

1. do miejsca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, przez okres odbywania
u pracodawcy stazu, przygotowania zawodowego dorostych, odbywania zajf;é
z zakresu poradnictwa zawodowego. Druk wniosku stanowi zalgeznik nr 1.

2. do pracodawcy zglaszajacego ofertg pracy oraz na badania lekarskie lub

psychologiczne. Druk wniosku stanowi zatgcznik nr 3.
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Zalaczniki:

Nr 1. Wniosck o przyznanic zwrotu kosztéw przejazdu do miejsca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, stazu,
przygotowania zawodowego dorostych, odbywania zajgé z  zakresu poradnictwa zawodowego hub
wykonywania prac spolecznie uzytecznych i powrotu do miejsca zamieszkania ze $rodkéw Funduszu Pracy/
Pafistwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepelosprawnych.

Nr 2. Rozliczenie faktycznie poniesionych kosztéw przejazdu do miejsca zatrudnienia, innej pracy zarobkowe],
stazu, przygotowania zawodowego doroslych, odbywania zaje¢ z zakresu poradnmictwa zawodowego lub
wykonywania prac spolecznie uzytecznych ze srodkéw Funduszu Pracy/ Pafstwowego Funduszu Rehabilitacji
Os6b Niepeinosprawnych.

Nr 3. Wniosek o zwrot kosztéw przejazdu do pracodawcy zglaszajacego ofertg pracy lub na badania lekarskie,
lub psychologiczne ze srodkéw Funduszu Pracy/ Paristwowego Funduszu Rehabilitacji Osib Niepelnosprawnych.

Nr 4. Wniosek o przyznanie zwrotu kosztéw przejazdu ze Srodkéw projektu realizowanego w ramach programu
regionalnego Fundusze Buropejskie dla Dolnego Slaska 2021-2027.

Nr 5. Rozliczenie faktycznie poniesionych kosztéw przejazdu do miejsca zatrudnienia lub stazu ze $rodkow
projektu realizowanego w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Dolnego Slaska 2021-2027.



