&

Powiatowy Urzad Pracy w Swidnicy
58-100 Swidnica, ul. Marii Sktodowskiej-Curie 5

‘- tel. (074) 856 18 12; e-Doreczenia: AE:PL-51362-62023-DDWEW-11

URZAD PRACY

Whniosek o organizacje stazu w formie stacjonarnej

NI’ .............................................................. (wypetnia Urzad Pracy)

Podstawa prawna: ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025 r. poz. 620 z p6zn. zm.) oraz
rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 30 pazdziernika 2025 r. w sprawie szczego6towego sposobu i trybu

a)
b)
c)
d)
e)

f)

9)
h)

10.
11.

organizowania stazu dla bezrobotnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1536).

Dane organizatora stazu:

nrtelefonu:....................ll adres elektroniCzny: .. ....ovi i,

Imie i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania organizatora stazu:

Liczba pracownikow w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy: .......................ccoeenene.
Liczba przewidywanych miejsc, w ramach ktérych bezrobotni beda odbywa¢ staz: ............

Informacja o mozliwosci odbycia stazu przez osoby z niepelnosprawnoscia oraz
informacja o dostepnosci dla tych oséb miejsc pracy/stanowisk, na ktérych bedzie

OABDYWaANY STAZ: ... .o e e

Proponowany okres odbywania stazu (nie krétszy niz 3 miesiace): .................c
System czasu pracy w jakim bedzie odbywat siestaz ...

Wymiar czasu odbywania stazu na wskazanym stanowisku pracy lub zawodzie: ...............
Proponowane godziny odbywania stazu: ...

Rozklad czasu pracy przy odbywaniu stazu: ...

UWAGA: Czas realizacji programu stazu przez bezrobotnego nie moze przekracza¢ 8 godzin na dobe i przecietnie
40 godzin w przecietnie pigciodniowym tygodniu pracy, w przyjetym okresie rozliczeniowym nieprzekraczajgcym
3 miesiecy. Czas realizacji programu stazu bezrobotnego bedgcego osobg niepetnosprawng zaliczong do znacznego
lub umiarkowanego stopnia niepetnosprawnosci nie moze przekracza¢ 7 godzin na dobe i 35 godzin w przecietnie
pieciodniowym tygodniu pracy, w przyjetym okresie rozliczeniowym nieprzekraczajgcym 3 miesiecy. Czas realizacji
programu stazu przez bezrobotnego nie moze by¢ krétszy niz 20 godzin w przecietnie pieciodniowym tygodniu pracy,
w przyjetym okresie rozliczeniowym nieprzekraczajgcym 3 miesiecy. Bezrobotny nie moze odbywaé stazu
w niedziele i $wieta, w porze nocnej, w systemie pracy zmianowej ani w godzinach nadliczbowych (jezeli charakter
pracy w danym zawodzie wymaga takiego rozkladu czasu pracy do wniosku nalezy zalagczy¢ uzasadnienie).

! Nalezy poda¢ w przypadku osoby fizycznej nieposiadajgcej numeru NIP ani REGON
2 Nalezy poda¢ w przypadku braku numeru PESEL
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12.

a)

b)

c)

e)

f)

d)

Propozycja programu stazu:

symbol cyfrowy zawodu lub specjalnosci zgodnie z klasyfikacjg zawodoéw i specjalnosci na
potrzeby rynku pracy (Dz. U. z 2025 r. poz. 1534), ktérych dotyczy staz: ............cccoeeieiiininnn.
nazwa zawodu lub specjalnosci zgodnie z klasyfikacjg zawodow i specjalnosci na potrzeby rynku
pracy, ktérych dotyczy staz:

zakres oraz opis zadan zawodowych, ktére bedg wykonywane podczas stazu przez

bezrobotnego:

NAZWA STANOWISKA PraCy: ... e
nazwa komorki organizacyjnej, w ktorej bedzie odbywany staz, o ile wystepuje
U OFganiZatora StaZU: ... e e
inne wazne informacje dotyczgce przebiegu stazu:

mMiejsce 0dbyWania StazZuU: ...

. Wymagania dotyczgce bezrobotnego kierowanego do odbycia stazu:

predyspozycje psychofizyCzne i ZAroWOtNe: ... .o
POZIOM WYKSZEAICENIA: ... .o e e
minimalne kwalifikacje niezbedne do podjecia stazu przez bezrobotnego na wskazanym

SEANOWISKU PraCY: ... ettt e et e e
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14. Zobowigzuje sie do skierowania bezrobotnego, na wtasny koszt, na wstepne badania
lekarskie, o ktérych mowa w art. 116 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku
pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025 r. poz. 620 z pézn. zm.), przed powierzeniem
bezrobothemu wykonania zadan przewidzianych programem stazu.

/pieczagtka firmowa Organizatora stazu/ /pieczatka imienna i podpis Organizatora stazu/

DO WNIOSKU NALEZY ZAtACZYC:

1) zatgcznik nr 1 — o$wiadczenie do wniosku o organizacje stazu,

2) w przypadku spotek cywilnych — uwierzytelniong kserokopie umowy spétki cywilne;j,

3) uwierzytelniong kserokopie dokumentu dotyczgcego posiadanych uprawnien do sktadania
odwiadczen woli i zaciggania zobowigzarn w imieniu Organizatora — o ile nie wynikajg one
z dokumentdw zatgczonych do wniosku,

4) uwierzytelniong kserokopie dokumentu poswiadczajgcego prowadzenie gospodarstwa rolnego lub
prowadzenie dzialu specjalnego produkcji rolnej (dotyczy petnoletniej osoby fizycznej,
nieposiadajgcej statusu bezrobotnego, zamieszkujgcej i prowadzgcej na terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej, osobiscie i na wtasny rachunek, dziatalnos¢ w zakresie produkcji roslinnej lub zwierzecej,
w tym ogrodniczej, sadowniczej, pszczelarskiej i rybnej, w pozostajgcym w jej posiadaniu
gospodarstwie rolnym lub prowadzacej dziat specjalny produkcji rolnej, o ktérym mowa w ustawie
z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw (T. j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1770),

5) inne dokumenty wedtug uzgodnien z Powiatowym Urzedem Pracy w Swidnicy.

UWAGA:

O zorganizowanie stazu mogg ubiegac sie n/w podmioty:

1) pracodawca - jednostka organizacyjna, chociazby nie posiadata osobowosci prawnej, a takze osoba
fizyczna, jezeli zatrudniajg one co najmniej jednego pracownika,

2) przedsiebiorca* niezatrudniajgcy pracownikéw,

3) podmiot ekonomii spotecznej, o ktérym mowa w art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r.
0 ekonomii spotecznej, lub jednostka tworzaca podmiot ekonomii spotecznej, o ktérym mowa
w art. 2 pkt 5 lit. b lub c tej ustawy,

4) rolnicza spéldzielnia produkcyjna,

5) pelnoletnia osoba fizyczna, nieposiadajgca statusu bezrobotnego, zamieszkujgca i prowadzaca na

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osobiscie i na wiasny rachunek, dziatalnos¢ w zakresie
produkcji roslinnej lub zwierzecej, w tym ogrodniczej, sadowniczej, pszczelarskiej i rybnej,
w pozostajgcym w jej posiadaniu gospodarstwie rolnym lub prowadzgca dziat specjalny produkcji
rolnej, o ktorym mowa w ustawie z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw
(T.j. Dz. U. 22025 r. poz. 1770).

* Zgodnie z art. 4 ust. 1 lub ust. 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow
(T. j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1480 z pdzn. zm.) — przedsiebiorcg jest osoba fizyczna, osoba prawna lub
jednostka organizacyjna niebedgca osobg prawna, ktérej odrebna ustawa przyznaje zdolnos¢ prawna,
wykonujgca dziatalno$¢ gospodarczg. Przedsiebiorcami sg takze wspdlnicy spétki cywilnej w zakresie
wykonywanej przez nich dziatalno$ci gospodarczej.
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Zatacznik nr 1 do wniosku o organizacje stazu

OSWIADCZENIE

Niniejszym oswiadczam, ze:

1.

na dzien sktadania wniosku staz w mojej firmie odbywa ......... stazystow (nalezy uwzglednié rowniez

stazystow z innych powiatowych urzedéw pracy),

2. toczy - nie toczy* sie w stosunku do firmy postepowanie upadiosciowe,

3. zostal - nie zostat* zgtoszony wniosek o likwidacje,

9.

w okresie 365 dni przed dniem zlozenia wniosku zostatem — nie zostalem* ukarany lub skazany
prawomocnym wyrokiem za naruszenie przepisow prawa pracy,

jestem — nie jestem* objety postepowaniem dotyczacym naruszenia przepiséw prawa pracy,

zalegam — nie zalegam* w Zakladzie Ubezpieczen Spotecznych z tytulu optacania skiadek na
ubezpieczenia spoteczne, na ubezpieczenie zdrowotne, na Fundusz Pracy, Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, Fundusz Solidarnosciowy oraz na Fundusz Emerytur
Pomostowych,

dopetnitem — nie dopetnitem* obowigzku zgtoszenia do ubezpieczen spotecznych pracownikéw lub
innych osob podlegajgcych obowigzkowi zgtoszenia do ubezpieczeh w Zaktadzie Ubezpieczen
Spotecznych,

zalegam — nie zalegam* z tytulu opfacania sktadek na ubezpieczenie spoteczne rolnikéw lub na
ubezpieczenie zdrowotne w Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego,

zalegam — nie zalegam* z optatg naleznych zobowigzan podatkowych w Urzedzie Skarbowym,

10.bezrobotny wskazany przeze mnie w pkt. 13 lit. d wniosku o organizacje stazu, w ciggu ostatnich

24 miesiecy: nie odbywal u mnie stazu, zorganizowanego na podstawie ustawy z dnia 20 marca
2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025 r. poz. 620 z p6zn. zm.), nie byt u mnie
zatrudniony, w tym jako miodociany pracownik w celu przygotowania zawodowego ani nie wykonywat

u mnie innej pracy zarobkowej,

11.przez okres ostatnich 12 miesiecy, liczonych od dnia ztozenia niniejszego wniosku, nie doszlo do

przerwania stazu przez staroste z powodu nierealizowania przeze mnie programu stazu lub
niedotrzymywania warunkéw jego odbywania, jak rowniez nie doszto do przerwania stazu przeze mnie

jako organizatora bez uzasadnionej przyczyny,

12.deklaruje zatrudnienie bezrobotnego po ukonczeniu stazu na okres ......... miesiecy w formie*:
e UMOWY O prace w wymiarze .......... etatu,
e umowy zlecenie w wymiarze ......... godzin miesiecznie,

13.wszystkie dane zawarte we wniosku i zatgczone dokumenty sg aktualne na dzieh skfadania wniosku.

/pieczatka firmowa Organizatora stazu/ /pieczatka imienna i podpis Organizatora stazu/

* niepotrzebne skreslic
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KLAUZULA INFORMACYJNA PRZY POBIERANIU DANYCH OD WNIOSKODAWCY
ORGANIZACJA STAZU W FORMIE STACJONARNEJ

Powiatowy Urzad Pracy w Swidnicy, zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L.

2016.119.1 z dnia 04.05.2016 r. z p6zn. zm.), dalej jako ,RODO” informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych, czyli podmiotem decydujgcym o tym, jak bedg
wykorzystywane Panstwa dane osobowe jest Powiatowy Urzad Pracy w Swidnicy z siedzibg
w Swidnicy przy ul. M. Sktodowskiej — Curie 5, 58-100 Swidnica.

2. Z Administratorem mozna kontaktowac¢ sie w nastepujgcy sposob: bezposrednio w siedzibie
urzedu: Powiatowy Urzad Pracy w Swidnicy, ul. Marii Sktodowskiej-Curie 5, 58-100 Swidnica,
adres e-mail: sekretariat@praca.swidnica.pl, numer telefonu: 74/8561800, poprzez formularz
kontaktowy na stronie BIP urzedu, e-Doreczenia: AE:PL-51362-62023-DDWEW-11. Aktualne
informacje kontaktowe znajdujg sie w zakfadce ,,Dane kontaktowe” na stronie BIP urzedu.

3. Jedli majg Panstwo pytania dotyczgce sposobu i zakresu przetwarzania Panstwa danych
osobowych lub chcieliby Panstwo skorzystaé ze swoich praw w zwigzku z przetwarzaniem,
zachecamy do kontaktu z wyznaczonym Inspektorem ochrony danych — poprzez adres e-mail
iodo@praca.swidnica.pl, pisemnie na adres naszej siedziby lub e-Doreczenia.

4. Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust 1 pkt ¢, e RODO, (j. dane
niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze oraz jako niezbedne
do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy
publicznej powierzonej administratorowi) oraz ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy
i stuzbach zatrudnienia (Dz.U. z 2025 r., poz. 620 z p6zn. zm.) oraz na podstawie rozporzgdzenia
Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 30 pazdziernika 2025 r. w sprawie
szczego6towego sposobu i trybu organizowania stazu dla bezrobotnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1536).

5. Organizator stazu: Panstwa dane bedg przetwarzane w celu zawarcia, realizacji i prawidtowego
rozliczenia umowy o organizacje stazu oraz dochodzenia roszczen z tytutu zawartej umowy, oraz
wykonania przez administratora innych obowigzkéw przewidzianych prawem.

6. Opiekun stazysty: Panstwa dane bedg przetwarzane w celu nadzoru nad stazystg, na podstawie
wyzej wskazanych aktow prawnych.

7. Osoba upowazniona do reprezentowania organizatora stazu - Panstwa dane beda
przetwarzane w celu reprezentacji organizatora stazu w procesie organizacji stazu.

8. Panstwa dane osobowe mogg by¢ udostepniane odbiorcom danych w rozumieniu art. 4 pkt. 9
RODO, takim jak: podmiotom $wiadczgacym ustugi w zakresie przemieszczania i doreczania
przesytek; podmiotom $wiadczgcym ustugi w zakresie e-Doreczen; podmiotom $wiadczgcym ustugi
w zakresie porzgdkowania dokumentacji archiwalnej oraz niszczenia dokumentacji; podmiotom
Swiadczgcym ustuge w zakresie obstugi prawnej jednostki; podmiot obstugujgcy wyptate swiadczen
dla bezrobotnych; bank obstugujgcy Urzad, Sygnity S.A. oraz inne podmioty w ramach podpisanych
umow w zakresie nadzoru autorskiego nad oprogramowaniem, w ktéorym przetwarzane sg dane
osobowe. Ponadto, Panstwa dane mogg by¢ przetwarzane przez podmioty upowaznione do tego
na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa.

9. Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowe;.

10.Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres 10 lat liczac od kohca roku, w ktérym
umowa o organizacje stazu ulegta zakohczeniu.

11.Posiadajg Panstwo prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz
prawo wniesienia skargi do wtasciwego organu tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(wiecej informacji na stronie www.uodo.gov.pl).

12.Podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne, jednak konsekwencjg niepodania
danych osobowych bedzie odmowa zawarcia umowy o organizacje stazu.

13.Panstwa dane nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

14.Dane osobowe pochodzg od Panstwa. Dane opiekuna stazysty i osoby upowaznionej do
reprezentowania organizatora stazu pochodzg od organizatora stazu.

Zapoznatam/em sie z trescig powyzszych informacji

(data, czytelny podpis wnioskodawcy)
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