
KARTA FORMALNO-PRAWNEJ OCENY WNIOSKU 

 
 
 
 
 

Załącznik nr 8 do ogłoszenia  

 

 

Nr wniosku ______________ 
 

Lp. Rodzaj kryterium oceny formalno-prawnej 
stan faktyczny 

 

(TAK / NIE DOTYCZY /NIE) 

SPEŁNIA NIE SPEŁNIA 

ocena spełnienia kryterium 

1 
WNIOSEK 

ORAZ 
ZAŁĄCZNIKI 

złożono 

1.1 w terminie naboru 
T

               
N

 
POZYTYWNA

 

ODESŁANIE 

WNIOSKU
 

1.2 w oryginale 

1.3 na obowiązującym w PUP Świdnica formularzu T
               

N
 

POZYTYWNA
 

ODMOWA
 

1.4 w formie papierowej w PUP T ND N
 POZYTYWNA

 

BEZ 

ROZPATRZENIA
 1.5 elektronicznie z zachowaniem przepisów o podpisie elektronicznym T ND N

 

dokumentacja 

1.6 została przez Pracodawcę zmodyfikowana T
               

N
 

POZYTYWNA
 

ODMOWA
 

1.7 została (po wezwaniu PUP) poprawnie oraz w terminie scalona T ND N
 

POZYTYWNA
 

ODMOWA
 

1.8 została wypełniona kompletnie T
               

N
 

POZYTYWNA
 

KOREKTA
 

1.9 zawiera nieprawidłowości T
               

N
 

POZYTYWNA
 

KOREKTA
 

2 WNIOSEK ZOSTAŁ ZŁOŻONY ZGODNIE Z WŁAŚCIWOŚCIĄ MIEJSCOWĄ 
 

T
               

N
 

POZYTYWNA
 

ODESŁANIE 

WNIOSKU
 

3 WNIOSKODAWCA NA DZIEŃ ZŁOŻENIA WNIOSKU SPEŁNIA DEFINICJĘ PRACODAWCY 
 

T
               

N
 

POZYTYWNA
 

ODMOWA
 

4 ZAŁĄCZNIKI DO WNIOSKU 

P
R

A
C

O
D

A
W

C
A

 

4.1 

A) złożył oświadczenie w części VI pkt 3 wniosku lub dołączył do wniosku uwierzytelnione zaświadczenie(a) o pomocy de minimis, w zakresie o którym mowa 
w art. 37 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postępowaniu sprawach dotyczących pomocy publicznej  

T
               

N
 

POZYTYWNA
 

BEZ 

ROZPATRZENIA
 

B) kwoty wskazane w oświadczeniu znajdującym się w części VI pkt 3 wniosku lub załączonym(ych) uwierzytelnionym(ych) zaświadczeniu(ach) o pomocy 
de minimis, w zakresie o którym mowa w art. 37 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postępowaniu sprawach dotyczących pomocy 
publicznej są spójne z wartością faktycznie udzielonej pomocy de minimis. 

T ND N
 

POZYTYWNA
 

WYJAŚNIENIA 

I  KOREKTA
 

d
o

łą
cz

ył
 

4.2 
podpisany oryginał formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie 
(na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej)  

T ND N
 

POZYTYWNA
 

BEZ 

ROZPATRZENIA

NIE DOTYCZY
 

4.3 uwierzytelnioną kopię dokumentu potwierdzającego oznaczenie formy prawnej prowadzonej działalności – w przypadku braku wpisu do KRS lub CEiDG T ND N
 

POZYTYWNA
 

BEZ 

ROZPATRZENIA
 

4.4 

A) oryginał lub uwierzytelnioną kopię programu kształcenia ustawicznego do każdego kierunku kursu lub studiów podyplomowych (Formularz C) 
UWAGI: 
……………………………………………………………………………………………..………………………………………………..………………………………………………..………………………………………………..………………………………………………..……………………
…………………………..………………………………………………..………………………………………………..………………………………………………..………………………………………………..………………………………………………..……………………………….….. 

T ND N
 

POZYTYWNA
 

BEZ 

ROZPATRZENIA
 

 

A.1 
każdy program został zatwierdzony przez Realizatora kształcenia lub złożono stosowne wyjaśnienia dotyczące okoliczności samodzielnego 
wypełnienia dokumentu przez Pracodawcę  

T ND N
 

POZYTYWNA

 

BRAK 

DOKUMENTU
 

A.2 każdy załączony program kształcenia posiada wypełnione wszystkie elementy wyszczególnione w Formularzu C  T ND N
 

POZYTYWNA
 

KOREKTA
 

4.5 

A) oryginał lub uwierzytelnioną kopię zakresu każdego egzaminu, o którego dofinansowanie Pracodawca się ubiega (Formularz D) 
UWAGI: 
……………………………………………………………………………………………..………………………………………………..………………………………………………..………………………………………………..………………………………………………..……………………
…………………………..………………………………………………..………………………………………………..………………………………………………..………………………………………………..………………………………………………..……………………………….….. 

T ND N
 

POZYTYWNA
 

BEZ 

ROZPATRZENIA
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A.1 
każdy zakres egzaminu został zatwierdzony przez Realizatora kształcenia lub złożono stosowne wyjaśnienia dotyczące okoliczności 
samodzielnego wypełnienia dokumentu przez Pracodawcę  

T ND N
 

POZYTYWNA
 

BRAK 

DOKUMENTU
 

A.2 każdy załączony zakres egzaminu posiada wypełnione wszystkie elementy wyszczególnione w Formularzu D T ND N
 

POZYTYWNA
 

KOREKTA
 

4.6 
wzory dokumentów potwierdzające uzyskanie kompetencji wg zasad opisanych w „Ogłoszeniu o naborze wniosków…”, wystawiane przez realizatorów 
usług kształcenia ustawicznego (do każdego kierunku i zakresu kształcenia) - o ile nie wynika on z przepisów powszechnie obowiązujących 

T ND N
 

POZYTYWNA
 

BEZ 

ROZPATRZENIA
 

4.7 
uwierzytelnioną/e kopię/ie certyfikatu/ów jakości usług każdego realizatora kształcenia wskazanego we wniosku 
UWAGI: ……………………………………………………………………………………………..………………………………………………..………………………………………………..………………………………………………..…………………………………………………. 

T ND N
 

POZYTYWNA
 

BRAK 

DOKUMENTU

bez skutków 
formalno-prawnych 

4.8 
oryginał pełnomocnictwa do reprezentowania wnioskodawcy oraz składania oświadczeń woli i zaciągania zobowiązań w imieniu Pracodawcy zgodnie 
z wymogami określonymi w ogłoszeniu 

T ND N
 

POZYTYWNA
 

BRAK 

DOKUMENTU
 

4.9 

A) uwierzytelnioną kopię ugody z wierzycielem dotyczącą warunków spłaty zadłużenia, w związku z zaleganiem z zapłatą: wynagrodzeń pracownikom, 
należnych składek na ubezpieczenie społeczne, ubezpieczenie zdrowotne, FP, FGŚP oraz innych danin publicznych 

T ND N
 

POZYTYWNA
 

ODMOWA
 

B) weryfikacja braku zadłużenia (o którym mowa powyżej) wskazała nieprawdziwość oświadczenia złożonego przez Pracodawcę T
               

N
 

POZYTYWNA
 

WYJAŚNIENIA
 

4.10 wszystkie dokumenty zostały wypełnione/złożone w języku polskim lub przetłumaczone przez tłumacza przysięgłego 
 

T
               

N
 

POZYTYWNA
 

BRAK 

DOKUMENTU
 

5 

WNIOSEK ORAZ 
ZAŁĄCZNIKI  
SPEŁNIAJĄ WYMOGI 
DOKUMENTU 

5.1 wniosek został podpisany przez osobę/y upoważnioną/e względem obowiązujących w tym zakresie przepisów 
 

T
               

N
 

POZYTYWNA
 

BEZ 

ROZPATRZENIA
 

5.2 
stosowne załączniki do wniosku zostały podpisane przez osobę/y upoważnioną/e względem obowiązujących w tym zakresie przepisów 
(nie dotyczy pkt 4.4 ppkt A.1 oraz pkt 4.5 ppkt A.1) 

T
               

N
 

POZYTYWNA
 

BEZ 

ROZPATRZENIA
 

6 

UCZESTNICY 
KSZTAŁCENIA  
 

wg stanu 
na dzień złożenia 
wniosku kryterium 

spełnione dla każdego 
wskazanego we wniosku 

uczestnika kształcenia 
 

6.1 Pracodawca …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………  
T ND N

 
POZYTYWNA

 

ODMOWA
 

6.2 Pracownik ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………  
T ND N

 
POZYTYWNA

 
ODMOWA

 

6.3 Uczestnik kształcenia jest wpisany na listę sankcyjną na podstawie decyzji MSWiA T
              

N
 

POZYTYWNA
 

ODMOWA
 

7 
PRIORYTETY 
REZERWY KFS 
 

7.1 Priorytet nr 1 (CIS, KIS, WTZ, ZAZ, Spółdzielnie socjalne, przedsiębiorstwa społeczne) T ND N
 

POZYTYWNA
 

ODMOWA
 

7.2 Priorytet nr 2 (osoby niepełnosprawne) T ND N
 

POZYTYWNA
 

ODMOWA
 

7.3 Priorytet nr 3 (branże/obszary kluczowe dla rozwoju powiatu/województwa) T ND N
 

POZYTYWNA
 

ODMOWA
 

7.4 Priorytet nr 4 (instruktor praktycznej nauki zawodu, opiekun praktyk/stażu/szkoleń branżowych) T ND N
 

POZYTYWNA
 

ODMOWA
 

7.5 Priorytet nr 6 (15 lat pracy w szczególnych warunkach/szczególnym charakterze) T ND N
 

POZYTYWNA
 

ODMOWA
 

8 

KOSZTY 
KSZTAŁCENIA 
USTAWICZNEGO 
ZE ŚRODKÓW KFS 
 

8.1 koszty kształcenia ustawicznego zostały przewidziane do sfinansowania w bieżącym roku T
               

N
 

POZYTYWNA
 

ODMOWA
 

8.2 
Pracodawca nie spełniający definicji mikroprzedsiębiorstwa (uwzględniając wskaźnik RJP) zawnioskował o więcej niż 80% 
dofinansowania kosztów kształcenia ustawicznego 

T
               

N
 

POZYTYWNA
 

ODMOWA
 

8.3 wszystkie formy wsparcia ujęte we wniosku są kwalifikowalne w świetle art. 69a ust. 2 pkt 1 ustawy o promocji zatrudnienia… T
               

N
 

POZYTYWNA
 

ODMOWA
 

8.4 
przekraczają 300% przeciętnego wynagrodzenia w skali roku na 1 uczestnika 
(uwzględniając wszelkie dofinansowania KFS zawnioskowane/otrzymane w br. we wszystkich PUP na terenie kraju) 

T
               

N
 

POZYTYWNA
 

ODMOWA
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8.5 
zachowano limit trzech zakresów kształcenia ustawicznego na 1 uczestnika (kryterium spełnione dla każdego wskazanego we wniosku 
uczestnika kształcenia) 

T
               

N
 

POZYTYWNA
 

ODMOWA
 

9 
TERMIN 
KSZTAŁCENIA 

rozpoczęcie kształcenia zostało przewidziane zgodnie z terminem wskazanym w ogłoszeniu o naborze wniosków T
               

N
 

POZYTYWNA
 

ODMOWA
 

10 
WIELKOŚĆ POMOCY DE MINIMIS, DE MINIMIS W ROLNICTWIE LUB RYBOŁÓWSTWIE OTRZYMANEJ PRZEZ WNIOSKODAWCĘ (BĘDĄCEGO BENEFICJENTEM POMOCY 
PUBLICZNEJ) PRZEKROCZY DOPUSZCZALNY PUŁAP, O JAKIM MOWA W PRZEPISACH O POMOCY PUBLICZNEJ W PRZYPADKU PRZYZNANIA DOFINANSOWANIA KFS 

T ND N
 

POZYTYWNA
 

ODMOWA
 

11 

REALIZATOR  
USŁUGI 
KSZTAŁCENIA 
USTAWICZNEGO 
WYBRANY PRZEZ 
PRACODAWCĘ 

11.1  

kryterium dotyczy 
każdego Realizatora 

wskazanego we wniosku 

jest uprawniony do prowadzenia pozaszkolnych form kształcenia ustawicznego 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

T
               

N
 

POZYTYWNA
 

ODMOWA
 

11.2 
jest powiązany z Pracodawcą kapitałowo lub osobowo 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

T
               

N
 

POZYTYWNA
 

ODMOWA
 

11.3 jest wpisany na listę sankcyjną na podstawie decyzji MSWiA T
               

N
 

POZYTYWNA
 

ODMOWA
 

12 PRACODAWCA  

12.1 zamierza zrealizować kształcenie ustawiczne samodzielnie T
               

N
 

POZYTYWNA
 

ODMOWA
 

12.2 
 

jest zobowiązany do zwrotu wcześniej uzyskanej pomocy publicznej wynikającej z Decyzji Komisji Europejskiej uznającej pomoc 
za niezgodną z prawem oraz wspólnym rynkiem. 

T ND N
 

POZYTYWNA
 

ODMOWA
 

12.3 
 

jest wpisany na listę sankcyjną na podstawie decyzji Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji T
                

N
 

POZYTYWNA
 

ODMOWA
 

12.4 zawnioskował o dofinansowanie do kształcenia wykluczonego z ubiegania się o dofinansowanie KFS T
               

N
 

POZYTYWNA
 

ODMOWA
 

13 

ELEMENTY WNIOSKU / ZAŁĄCZNIKÓW DO WNIOSKU PODLEGAJĄ KOREKCIE Z UWAGI NA BRAKI / NIEPRAWIDŁOWOŚCI / BŁĘDY  

________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
 

T
               

N
 

POZYTYWNA
 

KOREKTA
 

14 

ELEMENTY WNIOSKU/ZAŁĄCZNIKÓW DO WNIOSKU WYMAGAJĄ WYJAŚNIEŃ, W TYM DOSTARCZENIA DODATKOWEJ DOKUMENTACJI 

________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
 

T
               

N
 

POZYTYWNA
 

WYJAŚNIENIA 

i/lub 

DOKUMENTY
 

UWAGI 
 

 wniosek wymaga opinii PRRP 

 wezwanie do korekty / wyjaśnień / dostarczenia dodatkowej dokumentacji  
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Lp. Rodzaj kryterium oceny formalno-prawnej po korekcie/wyjaśnieniach – O ILE DOTYCZY 
stan faktyczny 

 
(TAK/NIE DOTYCZY/NIE) 

ocena spełnienia kryterium 
 

(POZYTYWNA/ODMOWA/BEZ ROZPATRZENIA/KOREKTA) 

SPEŁNIA NIE SPEŁNIA 

15 WNIOSEK 
15.1 został skorygowany w terminie wyznaczonym w wezwaniu T ND N

 
POZYTYWNA

 

BEZ 

ROZPATRZENIA  
15.2 skorygowano poprawnie T ND N

 
POZYTYWNA

 

ODMOWA
 

16 
WSZYSTKIE 
ZAŁĄCZNIKI 
DO WNIOSKU 

16.1 zostały skorygowane w terminie wyznaczonym w wezwaniu T ND N
 

POZYTYWNA
 

BEZ 

ROZPATRZENIA  
16.2 skorygowano poprawnie T ND N

 
POZYTYWNA

 

ODMOWA
 

17 

WYJAŚNIENIA  
i/lub 
DOKUMENTY 
ZAŻĄDANE PRZEZ PUP 
DODATKOWO W CELU 
WERYFIKACJI 
FORMALNO-PRAWNEJ 

17.1 przedłożono w terminie dokumenty i/lub wyjaśnienia zażądane przez PUP  T ND N
 

POZYTYWNA
 

ODMOWA
 

17.2 uznano wyjaśnienia i/lub dokumentację złożone przez Pracodawcę na podstawie wezwania PUP T ND N
 

POZYTYWNA
 

ODMOWA
 

17.3 

szczegółowa analiza dokumentacji wykazała, iż Pracodawca złożył we wniosku nieprawdziwe oświadczenia, tj. ___________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________ 

T ND N
 

POZYTYWNA
 

ODMOWA
 

UWAGI: 
 

 

Niespełnienie któregokolwiek z kryteriów oceny formalno–prawnej skutkuje odmową dofinansowania KFS lub pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia. Wnioski raz korygowane nie będą podlegać ponownej korekcie. 
 

OCENA FORMALNO-PRAWNA WNIOSKU 
Wniosek: 

 spełnia wszystkie kryteria formalno-prawne, w związku z czym został zakwalifikowany do oceny merytorycznej 

 nie spełnia wymogów formalno-prawnych, w związku z czym podlega: 

odmowie – na podstawie  _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

pozostawieniu bez rozpatrzenia – na podstawie  _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

 
 
 
 

Podpis osoby oceniającej…………………………………………………………….……………………………………………………… 


