Powiatowy Urzad Pracy w Swidnicy
‘ 58-100 Swidnica, ul. Marii Sktodowskiej-Curie 5
tel. (074) 856 18 12; e-Doreczenia: AE:PL-51362-62023-DDWEW-11

URZAD PRACY

ZASADY FINANSOWANIA ORAZ ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU
PRZEZ POWIATOWY URZAD PRACY W SWIDNICY

Podstawa prawna: ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia

l. Zasady Ogélne

1. O finansowanie kosztéw przejazdu mogg ubiegaé sie osoby bezrobotne oraz osoby
poszukujgce pracy zamieszkate na terenie powiatu swidnickiego, zaktywizowane w wyniku:
a) skierowania lub informaciji z Powiatowego Urzedu Pracy w Swidnicy,
b) umowy ze Starostg Swidnickim,
c) skierowania agencji zatrudnienia w przypadku okreslonym w art. 197 ustawy o rynku pracy

i stuzbach zatrudnienia,

pod warunkiem, iz uzyskujg wynagrodzenie lub inny przychod® w wysokosci nieprzekraczajacej

200% minimalnego wynagrodzenia za prace w danym miesigcu rozliczeniowym.

2. Finansowanie kosztéw przejazdu nastepuje w formie refundacji i przystuguje z tytutu:
a) podjecia zatrudnienia®
b) podjecia innej pracy zarobkowej3,

¢) udziatu w formie pomocy,

W innej miejscowosci, niz miejsce zamieszkania osoby ubiegajacej sie o finansowanie.

3. O zwrot kosztéw przejazdu moga ubiegac¢ sie skierowane przez Powiatowy Urzad Pracy
w Swidnicy osoby:
a) bezrobotne z tytutu przejazdu do pracodawcy, ktéry zgtosit oferte pracy,
b) bezrobotne oraz poszukujgce pracy z tytutu przejazdu na badania lekarskie lub

psychologiczne,
z zastrzezeniem odpowiednio pkt. IV ppktu 1 i pkt. V ppktu 1.

4. Finansowaniu oraz zwrotowi nie podlegajg koszty poniesione na przejazd na terenie
miejscowosci zamieszkania oraz na terenie miejscowos$ci docelowej, tj. poniesione na przejazd

komunikacjg miejska.

! Przychéd — oznacza to przychody z innego tytutu niz zatrudnienie, inna praca zarobkowa, dziatalno$¢ gospodarcza, zasitek dla
bezrobotnych lub inne swiadczenie wyptacane z Funduszu Pracy, podlegajace opodatkowaniu na podstawie ustawy z dnia 26
lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych.

2 zatrudnienie — oznacza to wykonywanie pracy na podstawie stosunku pracy, stosunku stuzbowego lub umowy o prace

naktadcza.
® Inna praca zarobkowa — oznacza to wykonywanie pracy lub $wiadczenie ustug na podstawie uméw cywilnoprawnych, w tym

umowy agencyjnej, umowy zlecenia, umowy o dzieto lub umowy o $wiadczenie ustug, do ktdrej stosuje sie odpowiednio przepisy
o zleceniu, albo umowy o pomocy przy zbiorach, o ktérej mowa w art. 91a ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu
spotecznym rolnikow, lub w okresie cztonkostwa w rolniczej spotdzielni produkcyjnej, spétdzielni kotek rolniczych lub spotdzielni
ustug rolniczych.
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Finansowanie oraz zwrot kosztéw przejazdu sa swiadczeniami fakultatywnymi. Wnioskodawcy
nie przystuguje roszczenie o przyznanie tego uprawnienia, a od negatywnego stanowiska
w sprawie nie przystuguje odwotanie w trybie Kodeksu Postepowania Administracyjnego.
Przyznanie prawa do finansowania oraz zwrotu kosztéw przejazdu nastepuje na wniosek
osoby bezrobotnej lub innej uprawnionej. Wniosek o finansowanie lub zwrot kosztéw przejazdu
stanowi zatgczniki nr 1, 3 i 4 do niniejszych Zasad.

O negatywnym sposobie rozpatrzenia wniosku o finansowanie kosztow przejazdu, Powiatowy

Urzad Pracy w Swidnicy powiadamia wnioskodawce w formie pisemnej, w terminie 14 dni

od daty ziozenia wniosku wraz z niezbednymi dokumentami. O pozytywnym rozpatrzeniu

wniosku Urzgd powiadamia wnioskodawce telefonicznie, w terminie 14 dni od daty ztozenia
wniosku wraz z niezbednymi dokumentami i wyznacza termin podpisania umowy

o finansowanie kosztéw przejazdu.

Podstawg finansowania kosztéw przejazdu, o ktérych mowa w pkt. | ppkt. 1, jest umowa

o finansowanie kosztéw przejazdu zawarta pomiedzy Starostg a osobg, o ktérej mowa w pkt. |

ppkt. 1.

Maksymalny okres finansowania kosztéw przejazdu wynosi 12 miesiecy i nastepuje od daty

ztozenia wniosku w Powiatowym Urzedzie Pracy w Swidnicy.

Zasadg jest finansowanie kosztéw przejazdu srodkami transportu zbiorowego na podstawie

biletu miesiecznego.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, Urzad moze sfinansowa¢ koszty przejazdu na

podstawie biletu okresowego, biletéw jednorazowych oraz wtasnym lub uzyczonym srodkiem

transportu, z zastrzezeniem pkt. Il ppktu 1.

Dopuszcza sie ztozenie biletéw jednorazowych dotyczgcych rozliczanego okresu, zamiast biletu

miesiecznego, jezeli finansowanie obejmuje niepetne miesigce lub forma pomocy realizowana

jest w trybie weekendowym.

Powiatowy Urzad Pracy w Swidnicy finansuje faktycznie poniesione i udokumentowane koszty

przejazdu w wysokosci nieprzekraczajacej:

a) ceny biletu miesiecznego na danej trasie przejazdu u wskazanego przewoznika, gdy osoba
dojezdza transportem zbiorowym na podstawie biletu miesiecznego,

b) najnizszej ceny biletu miesiecznego na danej trasie przejazdu (o ile sg dostepne), gdy
osoba dojezdza transportem zbiorowym na podstawie biletéw jednorazowych lub wiasnym,
lub uzyczonym Srodkiem transportu,

c) kwoty wnioskowanej w przypadku braku komunikacji publicznej na trasie lub gdy kwota
wnioskowana jest nizsza od ceny biletu miesiecznego.

Maksymalna kwota do refundacji wynosi 500,00 zt miesiecznie.

Osoba, z ktérg zawarto umowe o finansowanie kosztéw przejazdu ma obowigzek korzystaé

Zz najbardziej ekonomicznych rozwigzan, tj. dokonaé wyboru optymalnej trasy oraz

korzystaé z najtanszych srodkéw transportu zbiorowego.

W przypadku ztozenia rozliczenia niezgodnego z faktycznie poniesionymi kosztami, Urzad

zastrzega sobie prawo do catkowitej lub cze$ciowej odmowy refundacji poniesionych kosztéw.

Nieczytelne dowody poniesionych kosztéw przejazdu oraz dowody niedotyczgce rozliczanego

okresu nie podlegajg uznaniu i rozliczeniu.

Finansowanie kosztéw przejazdu dokonywane jest w okresach miesiecznych.



17. Rozliczenie faktycznie poniesionych kosztéw przejazdu nalezy sktada¢ w terminie do 10-go dnia
nastepnego miesigca za miesigc poprzedni wraz z dowodami poniesionych kosztéw
dotyczacymi rozliczanego okresu, pod rygorem odmowy dokonania przez Urzad refundacii.
Rozliczenie nastepuje na drukach stanowigcych zatgczniki nr 2, 3 i 5 do niniejszych
Zasad.

18. Do rozliczenia bedg stosowane ponizsze metody.

1) W przypadku przyznania finansowania kosztéw przejazdu za niepetny miesiac,
refundacja bedzie ustalana w nastepujacy sposob:

a) w przypadku biletu miesiecznego — cena biletu podzielona przez liczbe dni w danym
miesigcu i pomnozona przez liczbe dni wykonywania pracy lub udziatu w formie
pomocy,

b) w przypadku biletdw jednorazowych — cena biletéw na dojazd i powrét pomnozona
przez liczbe dni o ktérych mowa w pkt. | ppkt. 18.1 lit. a),

c) w przypadku biletu okresowego — cena biletu podzielona przez liczbe dni objetych
biletem i pomnozona przez liczbe dni, o ktérych mowa w pkt. | ppkt. 18.1 lit. a).

2) W przypadku przediozenia do rozliczenia biletu miesiecznego Ilub okresowego
obejmujgcego czas dwoch miesiecy, refundacja miesieczna bedzie ustalana w nastepujgcy
sposob: cena biletu podzielona przez liczbe dni, na ktére wystawiono bilet i pomnozona
przez liczbe dni objetych biletem w danym miesigcu.

3) Finansowanie kosztow przejazdu, o ktérych mowa w pkt. | ppkt. 18.1 nie moze
przekroczy¢ kwoty przyznanej refundacji obliczonej proporcjonalnie do liczby dni, o ktérych
mowa w pkt. | ppkt. 18.1 lit. a).

4) Kwote refundacji zaokragla sie do dwéch miejsc po przecinku - jezeli trzecia cyfra po
przecinku bedzie wieksza lub réwna 5, stosowane bedzie zaokrgglenie w gore.

19. Refundacje kosztéw poniesionych na zakup biletu miesiecznego, biletu okresowego oraz
biletéw jednorazowych pomniejsza sie o dni wolne od pracy z tytutu urlopu bezptatnego.

20. Wartos¢ jednorazowych biletbw MPK bez kasowania (paragon fiskalny — bilet zakupiony
u kierowcy), pomniejsza sie do ceny zwyktego biletu jednorazowego MPK.

21. Osoba korzystajgca z refundacji jest zobowigzana poinformowaé Powiatowy Urzad Pracy
w Swidnicy o kazdej sytuacji, ktéra miataby wptyw na przebieg refundacji, w tym na diugo$é
okresu jej wyptacania lub wysokosé.

22. Kserokopie zatgczonych dokumentédw uwierzytelnia pracownik Powiatowego Urzedu Pracy
w Swidnicy, pracodawca lub wnioskodawca.

23. Refundacja kosztow przejazdu bedzie przekazywana na konto osoby uprawnionej.

24. Druki dostepne sg w Powiatowym Urzedzie Pracy w Swidnicy — Dziat Funduszy

i Programéw Rynku Pracy (pokéj 18), na Filii w Strzegomiu i Swiebodzicach, na strona

internetowej www.swidnica.praca.gov.pl.
25. Whnioski nalezy sktada¢ w oryginale wraz z niezbednymi zatgcznikami w postaci:
a) elektronicznej4 — pod warunkiem zachowania przepiséw ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r.

o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej,

* Ztozenie wniosku w formie elektronicznej musi nastapic¢ za posrednictwem platformy ePUAP korzystajgc z ustugi: "Wyslij pismo
ogéline" (https://www.gov.pl/web/gov/wyslij-pismo-ogolne) na adres: ,Powiatowy Urzad Pracy w Swidnicy (58-100 Swidnica, woj.
dolnos$lgskie)” lub skrzynki do e-doreczen - adres dla PUP w Swidnicy AE:PL-51362-62023-DDWEW-11
Nie bedg rozpatrywane wnioski przestane za posrednictwem tzw. listéw elektronicznych (e-mail). Przed wystaniem wniosku z
zatgcznikami w formie elektronicznej wszystkie dokumenty nalezy podpisaé¢: podpisem kwalifikowanym, za pomoca podpisu
zaufanego lub podpisem osobistym — e-dowdd.



http://www.swidnica.praca.gov.pl/
https://www.gov.pl/web/gov/wyslij-pismo-ogolne

b) papierowej — w kancelarii Powiatowego Urzedu Pracy w Swidnicy przy ul. M. Sktodowskiej-

Curie 5 (pok. 11) oraz na Filiach PUP w Swiebodzicach i Strzegomiu lub przestaé¢ poczta.

26. Starosta moze podjaé decyzje wedtug uznania w zaleznosci od sytuacji oraz okolicznosci

danej sprawy, ktéra nie zostata przewidziana w niniejszych Zasadach.

27. W przypadkach nieunormowanych niniejszymi Zasadami majg zastosowanie przepisy ustawy

z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.

Il. Finansowanie kosztéw przejazdu do miejsca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, lub

udziatu w formie pomocy Srodkami transportu zbiorowego.

1.
2.

Zasady okreslone w czesci | ,Zasady ogolne” stosuje sie odpowiednio.

Do wniosku o finansowanie kosztéw przejazdu (zat. nr 1 i 4) osoba, ktéra podjeta zatrudnienie

lub inng prace zarobkowa zatacza:

a) uwierzytelniong kserokopie umowy o prace,

b) uwierzytelniong kserokopie umowy cywilno-prawnej o wykonywanie pracy lub swiadczenie
ustug,

c) uwierzytelniong kserokopie umowy lub innego dokumentu potwierdzajgcego cztonkostwo
w rolniczej spotdzielni produkcyjnej, spoétdzielni kétek rolniczych lub spoéidzielni ustug
rolniczych.

Do rozliczenia faktycznie poniesionych kosztéw przejazdu (zat. nr 2 i 5), nalezy kazdorazowo

zalgczy¢ imienny bilet miesieczny lub imienne potwierdzenie zakupu biletu w formie faktury,

paragonu, itp., bilet okresowy (np. 14 dniowy) lub jeden bilet na dojazd i jeden bilet na powrét.

W przypadku przediozenia do rozliczenia wiekszej ilosci biletow jednorazowych, rozliczenia

dokonuje sie na podstawie dwoch biletéw o najnizszej wartosci.

lll. Finansowanie kosztow przejazdu do miejsca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, lub

udziatu w formie pomocy wiasnym Jub uZyczonym Srodkiem transportu,

1.

Zgoda na finansowanie kosztow przejazdu wtasnym lub uzyczonym $rodkiem transportu jest

udzielana wytagcznie w przypadku niedogodnosci korzystania z transportu zbiorowego lub jego

braku na danej trasie.

Zasady okreslone w czesci | ,Zasady ogdlne” stosuje sie odpowiednio.

Do wniosku o finansowanie kosztéw przejazdu (zat. nr 1 i 4) osoba zatgcza:

a) uwierzytelniong kserokopie umowy o prace,

b) uwierzytelniong kserokopie umowy cywilno-prawnej o wykonywanie pracy lub Swiadczenie
ustug,

¢) uwierzytelniong kserokopie umowy lub innego dokumentu potwierdzajgcego czionkostwo
w rolniczej spotdzielni produkcyjnej, spotdzielni kotek rolniczych lub  spotdzielni ustug
rolniczych,

Urzad weryfikuje ilos¢ przejechanych kilometrow dziennie oraz $rednie zuzycie paliwa na 100

km w oparciu o informacje dostepne w Internecie. Do rozliczenia jest przyjmowana najkrétsza

trasa przejazdu z miejscowosci zamieszkania do miejscowosci, w ktérej osoba wykonuje prace

lub bierze udziat w formie pomocy (bez uwzglednienia konkretnych adresow).

Do rozliczenia faktycznie poniesionych kosztéw przejazdu (zat. nr 2 i 5) nalezy kazdorazowo

zalgczy¢ imienne faktury VAT na zakup paliwa wystawione na uprawnionego, dot. okresu za

ktory sktadane jest rozliczenie.




6. Do rozliczenia nie sg przyjmowane faktury VAT wystawione w okresie przebywania na
zwolnieniu lekarskim, urlopie wypoczynkowym, urlopie bezptatnym oraz dni wolnych
przystugujacych z tytutu odbywania stazu.

7. Koszt przejazdu wtasnym $rodkiem transportu ustala sie wg wzoru:

$rednie zuzycie paliwa (na 100 km)‘L3 x liczba przejechanych km x cena za 1 litr/1 kwh paliwa

Koszt przejazdu =

100 km

8. W przypadku refundacji za niepetny miesigc zwrot kosztéw przejazdu wkasnym lub uzyczonym
$rodkiem transportu jest obliczany nastepujgco: kwota przyznanej refundacji podzielona przez
liczbe dni pracujgcych w danym miesigcu i pomnozona przez liczbe dni wykonywania pracy
lub udziatu w formie pomocy.

Zwrot nie moze przekroczy¢ kwoty wyliczonej wg wzoru podanego w pkt. Il ppkt. 7
z zastrzezeniem pkt. Il ppkt.11.

9. W przypadku, gdy osoba uprawniona dojezdza pojazdem wyposazonym w instalacje gazowsq i
przedkiada do rozliczenia rachunki za gaz oraz benzyne — rozliczenia dokonuje sie na podstawie
rachunkéw za gaz wg wzoru podanego w pkt. Il ppkt. 7 oraz dodaje sie kwote 70,00 zt za zakup
benzyny na tzw. rozruch z zastrzezeniem pkt. 11l ppkt. 10.

10. Kwota na rozruch jest ustalana proporcjonalnie wg wzoru:

70,00 z/: 30 dni x ilos¢ dni przepracowanych
Jezeli do rozliczenia przedtozono rachunki za zakup benzyny w kwocie mniejszej niz
70,00 zl, kwota na rozruch bedzie wyliczana wg powyzszego wzoru na podstawie kwoty
wynikajacej z rachunkéw.

11. Jesli kwota przyznanej refundacji bedzie inna od kwoty wyliczonej wg wzoru podanego w pkt. lll
ppkt. 7 i kwoty wynikajacej z przedtozonych rachunkéw, nalezna do wyptaty bedzie kwota

najnizsza z uwzglednieniem pkt. | ppkt. 13.

IV. Zwrot kosztéw przejazdu do pracodawcy zglaszajgcego oferte pracy.

1. Zwrot przystuguje osobie bezrobotnej w przypadku skierowania do pracodawcy, ktory zgtosit
oferte pracy, jezeli siedziba tego pracodawcy znajduje sie poza miejscem zamieszkania
bezrobotnego.

2. Do wniosku o0 przyznanie kosztow przejazdu (zat. nr 3) osoba bezrobotna zatgcza bilety
jednorazowe potwierdzajgce poniesione koszty przejazdu.

3. Zwrot kosztéw przejazdu wilasnym lub uzyczonym s$rodkiem transportu nastepuje na
warunkach okreslonych w niniejszych Zasadach do wysokosci ceny biletu jednorazowego.

Druk wniosku stanowi zatgcznik nr 3.

V. Zwrot kosztéw przejazdu na badania lekarskie lub psychologiczne.
1. Zwrot kosztéw przejazdu na badania lekarskie lub psychologiczne i powrotu do miejsca
zamieszkania przystuguje osobie bezrobotnej oraz poszukujgcej pracy, pod warunkiem, Ze
na badania zostata skierowana przez Powiatowy Urzgd Pracy w Swidnicy poza miejsce

zamieszkania i dojezdza do tych miejsc.

® Srednie zuzycie paliwa w cyklu mieszanym wynikajace z zawartej umowy w sprawie finansowania kosztéw przejazdu.
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2. Do wniosku o przyznanie zwrotu kosztéw przejazdu (zat. nr 3) osoba uprawniona zatgcza:
a) uwierzytelniong kserokopie zaswiadczenia potwierdzajgcego badania lekarskie Iub
psychologiczne,
b) bilety jednorazowe potwierdzajgce poniesione koszty przejazdu.
3. Zwrot kosztéw przejazdu wtasnym lub uzyczonym Srodkiem transportu nastepuje na warunkach
okreslonych w niniejszych Zasadach do ceny biletu jednorazowego. Druk wniosku stanowi
zatgcznik nr 3.

VI. Osoby niepetnosprawne zarejestrowane w Powiatowym Urzedzie Pracy w Swidnicy jako
poszukujace pracy niepozostajgce w zatrudnieniu na niniejszych Zasadach moga ubiega¢ sie o:
1. finansowanie kosztéw przejazdu do miejsca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, lub
udziatu w formie pomocy. Druk wniosku stanowi zatgcznik nr 1,
2. zwrot kosztow przejazdu do pracodawcy zgtaszajgcego oferte pracy oraz na badania lekarskie
lub psychologiczne. Druk wniosku stanowi zatgcznik nr 3.

Zatwierdzam,

DYR OR URZEDU

—

ad@usz Kaotlarski

Zalaczniki:

Nr 1. Wniosek o finansowanie kosztéw przejazdu do miejsca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej,
lub udziatu w formie pomocy i powrotu do miejsca zamieszkania ze $rodkéw Funduszu Pracy/
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych.

Nr 2. Rozliczenie faktycznie poniesionych kosztow przejazdu do miejsca zatrudnienia, innej pracy
zarobkowej, lub udziatu w formie pomocy ze S$rodkéw Funduszu Pracy/ Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych.

Nr 3. Wniosek o zwrot kosztéw przejazdu do pracodawcy zgtaszajgcego oferte pracy lub na badania
lekarskie, lub psychologiczne ze $rodkéw Funduszu Pracy/ Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych.

Nr 4. Wniosek o finansowanie kosztéw przejazdu ze srodkéw projektu realizowanego w ramach
Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla Dolnego Slgska 2021-2027.

Nr 5. Rozliczenie faktycznie poniesionych kosztdw przejazdu do miejsca zatrudnienia lub udziatu
w formie pomocy ze $rodkéw projektu realizowanego w ramach Programu Regionalnego Fundusze
Europejskie dla Dolnego Slgska 2021-2027.



